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DASAR HUKUM : ﬁl KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara; 1. Memahami prosedur dan mekanisme kenaikan pangkat.
2. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan 2. Memahami persyaratan untuk kenaikan pangkat
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil; 3. Mampu mengoperasikan computer

3. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002 Tentang Perubahan atas 4. Mampu mengoperasikan sistem
peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 tentang Pangkat Pegawai Negeri 5. Menguasai bidang administrasi pegawai
Sipil;

4. Peraturan Kepala BKN Nomor 33 Tahun 2011 tentang Kenaikan Pangkat bagi
Pegewai Negeri Sipil yang memperoleh Surat Tanda Tamat Belajar/ljazah;

S. Peraturan Kepala BKN Nomor 3 TAHUN 2024 tentang Angka Kredit, Kenaikan
Pangkat dan Jenjang Jabatan Fungsional;

6. Peraturan BKN Nomor 4 TAHUN 2024 tentang Periodisasi Kenaikan Pangkat
PNS;

7. Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 7 TAHUN 2024 tentang Sistem
Informasi Aparatur Sipil Negara;

3. SE BKN Nomor 16 TAHUN 2024 tentang Penjelasan atas Periodisasi Kenaikan

Pangkat PNS.
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Ujian Dinas dan UPKP 1. Buku Peraturan Perundang-Undangan
2. SOP Pencantuman Gelar 2. Komputer/Laptop o




l - |
| PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Kelengkapan persyaratan harus dipenuhi semua, dan apabila tidak dilengkapi maka 1.

Daftar penjagaan kepangkatan
kenaikan pangkat dari yang bersangkutan tidak bisa diajukan.

2. Arsip digital




URAIAN PROSEDUR SOP / FLOWCHART
KENAIKAN PANGKAT ASN

Pelaksana Mutu Baku
N . . BKN BKN
Uraian Kegiatan i i -
o. & Siste Bupati | Sekda Bagian Kaban Sekba Kabid Subkoor Penge Kanreg BKD | SETN Pusat Persyaratan/ Waktu Output
m Hukum n lola I Prov. | EG Kelengkapan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Tersedianya
Mengecek persyaratan
1 | Proses verifikasi - - kelengkapan |10 Menit | untuk
persyaratan kenaikan
| pangkat
l Usulan
Input usul kenaikan Inout usul ke kenaikan
2 | pangkat ke aplikasi - a I;ikasi BKN 10 Menit | pangkat
BKN p terinput ke
aplikai BKN
Proses Approval Approval aDtlsztqu
3 | Golongan IIIld bp 10 Menit | o
usulan ditolaknya
kebawah
usulan
Disetujui
Proses Approval Approval . atau
4 Golongan Iva dan Ivb usulan 10 Menit ditolaknya
usulan
v Disetujui
Proses Approval Approval . atau
S Golongan Ivc keatas usulan 10 Menit ditolaknya
usulan
. . Persetujuan .
6 Prqses yerlﬁka31 dan teknis 10 Menit Menerbitkan
validasi Pertek

(pertek)




1 2 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Proses pembuatan Draf
draf konsideran dan »-‘_ konsideran Draf
7 | nominatif pegawai dan daftar 30 konideran
yang naik pangkat nominatif Menit dan daftar
nominatif
> < Disetujui
g | Proses persetujuan - Nota dinas 10 Menit | 22U
usulan usulan ditolaknya
usulan
P Disetujui
9 Proses usul - Keputusan 1 Hari atau
penetapan Bupati Bupati ditolaknya
usulan
Proses tte golongan > SK Kenaikan SK
10 g g " 5 Menit | Kenaikan
IT1d kebawah pangkat
v pangkat
Proses tte golongan SK Kenaikan SK
11 g g 5 Menit | Kenaikan
IVa, IVb pangkat
v pangkat
Proses tte golongan SK Kenaikan SK
12 Ve keatasg g - anckat 5 Menit | Kenaikan
v pang pangkat
. SK
13 | Proses cetak SK - < SK Kenaikan 10 Menit | Kenaikan
pangkat
pangkat
. Petikan SK Diserahkan
Penerimaan SK - nya SK
14 . Kenaikan 3 Jam .
Kenaikan Pangkat Kenaikan
Pangkat

Pangkat
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